soligdes

Material para Colaboradores:
como utilizar o SuperApp?




O Super App da Sdlides foi desenvolvido
para reunir, em um so lugar, tudo o que o
colaborador precisa. Nele, é possivel realizar
acdes como registro e ajuste de ponto,
solicitar afastamentos, férias, além de
acessar funcionalidades de RH, como PD],
Profiler, feedbacks e muito mais.

As permissdes e visualizagdes disponiveis no
aplicativo sdo definidas por cada empresa,
por isso algumas funcionalidades podem
variar conforme o perfil do usuario.

E al, vamos 137



SuperApp

Codigo do Empregador e PIN

O aplicativo pode ser acessado facilimente.
Siga os passos:

1. Instale o app Sélides, pesquisando
na loja de aplicativos do seu celular
(Android ou |0S).

2. Facalogin com o Cédigo do
Empregador e PIN disponibilizados
pela empresa.

Caso vocé nao tenha acesso a estes
codigos, acione a pessoa responsavel pelo
Departamento Pessoal na sua empresa.

solides

Bem-vindo(a) de volta

Codigo do empregador *

Informe o cdédigo

f§) Codigo do empregador é o cédigo gerado
automaticamente para a empresa que vocé trabalha.

Caso ainda nédo tenha o cddigo, solicite ao seu
empregador.

Acessar com e-mail /CPF

Avangar

Solides Tecnologia S/a

Digite seu PIN de acesso




Aplicativo para
colaboradores de DP



SuperApp

Tela Inicial

Encontre os detalhes sobre
0s seus dados pessoais e 0s
dados da sua conta.

Vocé pode personalizar as
funcionalidades que
aparecem na telainicial do
seu app.

Atalho para tela inicial

Horas trabalhadas

Meu banco de horas

Registrar ponto

Profiler

Principal funcionalidades
/ atalhos da plataforma.

ﬁ Home “

totais, registro de ponto e

(o) Q 4o =
Lupa de procura.
Q o Alerta de notificagdes.
Menu lateral (=).
° Sua localizagdo é:
i) B & [ 2
=
Histérico de Folha de ponto Ajustar meu Solicitagboe:
pontos ponto ajustes
~
Meu ponto = E
[ beralhese Resumo geral das horas
Registrado as: 13:00
TS visualizagao de saldos.

Seus registros do dia e
historico.

Aba de beneficios (futuro).
Seu perfil.
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SuperApp

o

Registro de Ponto

9 Sua localizagéo é:

) B & [ 2

1. Na paginainicial do app, clique no =
~ . Histérico de Folha de ponto Ajustar meu Solicitagoes:
botao Registrar ponto. Baiits porto il
2.  Emseguida, tire uma selfie em um
local bem iluminado. Meu ponto . @
=2 z . . =2 Ultimo ponto
A acgao sera validada com a notificacdo © Registfado - Detalhesy
"Ponto registrado com sucesso!" na parte
superior da tela. g e

Horas trabalhadas Meu banco de horas

[ Registrar ponto

Profiler

ﬁ Home




SuperApp

Menu Lateral

Entre com sua conta de RH, caso a
funcionalidade seja contratada pela

empresa.

a o

9 Vocé esta proximo(a) a:

| d Entrar com Sélides RH I

Arquivos e documentos podem
estar armazenados, caso liberados

pela empresa.

e Meu perfil 4
] e Encontre informacdes do
M Feérias . JORT
seu perfil, como cédigo e
&} Clube de vantagens PIN, dadOS peSSOGIS e
- contratuais e etc.
E Documentos
© [ e erco tance iustes ¢ mai >
<
ﬁ Escala
Visualize sua escala de
|ﬂ| Afastamento trabalho.
o Grupo de trabalho
i

Caso receba mensagens dos lideres

ou da empresa, encontre aqui.
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SuperApp

Menu Ponto

Historico de pontos:

Aqui vocé encontra todas as informagdes de
registros de ponto, como horas trabalhadas
em cada dia.

E possivel personalizar em trés maneiras: 3
dias, 7 dias, 15 dias e periodo personalizado
(até 45 dias uteis corridos).

Horas trabalhadas: quantidade de horas
trabalhadas no periodo selecionado.

Saldo de horas: horas positivas ou negativas
do colaborador.

Em aberto: ponto ainda nao foi registrado.

Pontos pendentes de aprovacgao: foram
ajustados e precisam de verificagao por parte
dos lideres.

< Histérico de pontos X

-
Ultimos 3 dias v

Detalhes do periodo

28:24 -03:36

Horas trabalhadas Saldo de horas

() 07/08/2025 Periodo

08:30 > 12:42
Ultimos 3 dias

13:42 » Emaberto

Ultimos 7 dias

X Ponto pendente de aprovagao. .
Ultimos 15 dias

Periodo personalizado

(=) 06/08/2025

Confirmar

08:30 > 12:47

13:47 > 17:36

Lancar ponto em atraso




SuperApp

Menu Ponto

( Langar ponto em atraso

e Este registro ficara pendente de aprovagéo.

Ponto em atraso:

Data *

Caso tenha esquecido de registrar o ponto no % 07/08/2025
horario correto, € possivel langa-lo em atraso.

Ele ficara pendente de aprovagao ou
reprovac¢ao do gestor.

Justificativa *

Selecione uma justificativa

Observagdo (opcional)

1. Informe a data, hora e justificativa do
ponto em atraso e, se necessario, uma
observagao e um arquivo em anexo.

2. Confirma a agao clicando em Langar
ponto em atraso. Ao arquive

JEPG, PNG // Tamanho méximo: 1.0MB

Importante: ndo € possivel excluir um registro,
Caso seja necessario, procure seu lider.

Atencao: caso sua empresa determine,

pontos registrados fora dos locais de interesse




SuperApp

Menu Ponto

Solicitacao de Ajustes:

Em casos de faltas com justificativas,
como atestado médico, compensagao
de horas ou sobreaviso, vocé pode
solicitar um ajuste.

1. Na pagina inicial do app, arraste as
caixas de opc¢oes para o lado e
clique em Ajustes de Ponto e,
depois, em Nova solicitagao.

2. Escolhaaopgao correta e
preencha os dados solicitados:
datas, horarios, periodos de falta e,
Se necessario, anexos e
observacoes.

3. Paravalidar, clique em Salvar
solicitagao.

< solicitagdo de ajustes X

Ultimos 3 dias v

Nova solicitacdo de ajustes

lal Atestado médico

:0 Compensagdo de horas

Nenhuma solicitacéo

infor| )
eee Outros ajustes

Nova solicitagdo




SuperApp

Menu Ponto

Outras agoes possiveis:

Historico da folha de ponto: vocé pode
visualizar todas as folhas de ponto
assinadas e baixar 0s arquivos.

Pontos do dispositivo: encontre as
solicitagdes de ponto que foram
realizadas no dispositivo atual.
Notificacdao de ponto: configure quais
notificagdes e alertas de ponto deseja
receber.

Banco de horas: visualize o historico de
banco de horas de acordo com o
perigoso selecionado.

< Ponto

'9 Historico de pontos

:,- Historico de folha de ponto

EO Ponto em atraso

't’ Solicitagdo de ajustes
D Pontos do dispositivo
g Notificagdes de ponto

° Banco de horas




SuperApp

Menu Afastamentos

< Afastamentos < Langar Atestado/Afastamento
Essa agao esta apenas disponivel em contas © . | — p— | —
. , = (ot | @
com o menu de afastamento ativado. E uma
. . Ultimos 3 dias v
novidade para centralizar o langamento de - Selecione o fipo de afastamento:
ateStados médicos e OUtros Q Busque pelo nome do afastamento

e Na tela principal ou menu lateral, clique
. Atestado Médico
na caixa Afastamentos.
=}

e Nanova tela, clique em Langar

Atestado/Afastamento . 0 Licensa gala (casamento)
Nenhuma solicitagéo encontrada no periodo B
Agora, siga as fases: iz Liveriga s pracintoy

1.  Selecione o time de afastamento que
mais se enquadre.

2. Tempo ausente e as outras informacoes.
Também, anexe um arquivo.

3. Dados do médico ou eSocial (se nao
souber cliqgue em Pular)

4. Leia oresumo e confirme em Finalizar
afastamento.

Langar Atestado/Afastamento




SuperApp

Menu Férias

Caso tenha liberacao, é possivel solicitar o seu
periodo de férias pelo aplicativo. Lembre-se de
alinhar com as liderangas anteriormente.

e Na tela principal ou menu lateral, clique
na caixa Férias.

e Nanova telg, clique em Solicitar férias.

e Agora, defina o Periodo concessivo
correto, a Data inicial e Data final, e
quantos serao os Dias de abono.

e Anexe um arquivo e fagaum
comentario, caso necessario.

e \alide clicando em Salvar.

Pronto, agora a solicitacao ficara pendente de
aprovacao pela sua lideranca.

{ Férias

Periodo concessivo *
01/08/2025 - 31/07/2026

15 dias de férias disponiveis
Data Inicial Data Final

@ 30/12/2025 @ 08/01/2026

10 dias de férias

D Solicitar antecipagdo da 1° parcela do 13°

Dias de abono

0

Comentdrios

ﬁ Anexar arquivo
PDF, JEPG, PNG // Tamanho maximo: 1.0MB

Salvar




SuperApp

Clube de Vantagens

Quer receber cashback e cupons
exclusivos em mais de
25 mil estabelecimentos?

Com o aplicativo da Solides para colaboradores,

vocé garante um Clube de Vantagens
gratuitos.

Aproveite diversos descontos que s6 que
esperam por vocé!

Clube de Vantagens

Saldo disponivel

[\

Centauro

Até 65% Off

Categorias Ver mais

aliz digg
Jos pal

Dia dos Pais Cashback Eletrodomésticos

Destaques Ver mais

Centauro
4 Esporte e Fitness
CENTAURO )
Até 65% Off

Perto de vocé Ver mais




Gostou do conteudo?

Caso tenha duvidas, basta entrar em contato via Central de Ajuda ou pelo
nosso Chat na plataforma de DP da Sdlides.



https://ajuda.solides.com.br/hc/pt-br/requests/new

soligdes

#completadeverdade

f ynodoo


https://www.facebook.com/solidestecnologia/
https://www.instagram.com/solidestecnologia
https://twitter.com/solides
https://www.tiktok.com/@solidesoficial
https://www.youtube.com/channel/UCqG25smPnLbI-q2I1V760DQ
https://www.linkedin.com/company/solidestecnologia/

