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Manual do Colaborador



Construir um Plano de Desenvolvimento Individual 
(PDI) não é apenas preencher um formulário de RH, é 
assumir a direção da sua trajetória profissional. 
Quando você cria um plano bem estruturado, com 
objetivos e ações reais, entrega ao seu gestor a 
clareza necessária para que ele apoie o seu 
crescimento.

Vamos lá?



Home

● Acesse o SuperApp.
● Toque no menu superior (ícone de três linhas).
● Selecione PDI.



Home PDI

Acesse a home do PDI, role a 
tela para baixo e clique no 
botão “Criar novo PDI”. Em 
seguida, basta preencher os 
três campos obrigatórios:

● Nome do PDI
● Data de início
● Data de entrega

Passo 1

Nesta primeira etapa, você 
deverá preencher o campo 
“Onde estou”, descrevendo 
seu momento atual em 
relação à competência que 
deseja desenvolver. Nesse 
espaço, é possível detalhar 
exemplos, desafios e 
percepções já alinhados 
com o gestor.



Passo 2

Na segunda etapa, preencha o 
campo “Onde quero chegar”, 
descrevendo detalhadamente 
o comportamento ou o 
resultado final que almeja 
atingir com esse 
desenvolvimento.

Passo 3

Chegou o momento de 
adicionar as metas que 
vão apoiar o alcance do 
objetivo definido. É 
necessário cadastrar 
pelo menos uma meta 
para avançar para o 
próximo passo do PDI.



Lançar objetivo

O cadastro do objetivo representa o que você vai se 
comprometer a realizar no PDI, como um curso, 
podcast, seminário, leituras ou outras ações de 
desenvolvimento. Para lançar um objetivo, é necessário 
preencher o título e a data de início. Após salvar, o 
objetivo passa a constar na lista como histórico do PDI, 
permitindo acompanhar o andamento e realizar ajustes 
quando necessário.

Agora, clique em 
Cadastrar PDI e seu 
gestor receberá a 
notificação.



Próximos passos após o cadastro do seu PDI:

Assim que você finalizar o preenchimento, seu PDI será enviado para a 
avaliação do seu gestor. Fique de olho nas duas possibilidades do fluxo:

Aprovação: Se tudo estiver alinhado, você receberá um e-mail de 
confirmação. Com o plano aprovado, é hora de 
colocar a mão na massa e iniciar suas ações 
de desenvolvimento!

Solicitação de Ajustes: Caso o gestor pontue 
alguma melhoria, você será notificado por 
e-mail com os feedbacks específicos. 
Nesse caso, basta realizar as alterações 
sugeridas na plataforma e reenviar o PDI 
para  uma nova análise.

E-mail - Solicitar Ajustes E-mail - PDI Aprovado



Gostou do conteúdo? Caso 
tenha dúvidas, basta entrar em 
contato via Central de Ajuda.

https://ajuda.solides.com.br/


#completadeverdade
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